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ESTADO DO PARANA
CNPJ 01.613.167/0001-90

LEI N° 746 DE 09 DE DEZEMBRO DE 2010.

SUMULA - DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES DOS CARGOS PUBLICOS DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS.

A CAMARA MUNICIPAL DE
TAMARANA, ESTADO DO PARANA,
APROVOU, E EU, PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE

LEI:

Art. 1° - Ficam estabelecidas as atribuicbes dos cargos
Publicos dos Servidores Municipais, conforme anexo Unico.

Art. 2° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua Publicacéo.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
TAMARANA, aos 09 de Dezembro de 2010.

Roberto Dias Siena
PREFEITO
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Anexo UNICO

CARGOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE TAMARANA

ATRIBUICOES REFERENTES AOS CARGOS: ESPECIFICACAO DA FUNCAO

EXERCIDA

CLASSE

CARGOS

ATRIBUICOES DO CARGO

Auxiliar de
servicos
gerais

Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral e ajudar na
remocdo de moveis e utensilios; fazer os servicos de faxinas
em geral; Remover o p6 de moveis, paredes, teto, portas,
janelas e equipamentos; Limpar escada, pisos, passadeiras,
tapetes e utensilios; Arrumar banheiros e toaletes; Lavar e
enxaguar assoalhos; Lavar e passar roupas (toalhas, lencol,
etc...). Coletar lixo dos depdésitos, colocando-0s nos recipientes
apropriados; lavar cortinas, vidros, espelhos, persianas. Varrer
patio e calcadas; fazer café e servi-lo; fechar portas, janelas e
outras vias de acesso; efetuar a carga, transporte e descarga
de materiais diversos, manualmente ou utilizando equipamento
simples. Servigos de retirada de entulhos; poda de &rvores;
servicos de coleta e/ou limpeza de logradouros, pragas e
jardins publicos; servicos de auxilio de jardinagem; rogcagem de
estradas; limpeza de bueiros e servicos de ajudante de:
carpintaria, pedreiro, eletricista, marcenaria, pintura e
hidraulica.

Vigia

Realizar a ronda periédica, procedendo-se a vigilancia de bens
moéveis e imoOveis do Municipio de Tamarana; solicitar a
presenca da Policia Militar quando for observada alguma
movimentacdo de pessoas suspeitas, no local de trabalho;
zelar pela seguranga do patriménio do Municipio, verificando o
fechamento e condi¢cbes de seguranca de portas, janelas e
demais dependéncias e vias de acesso do imével sob sua
responsabilidade; zelar pela integridade fisica e patrimonial dos
elementos caracteristicos dos locais designados e confiados a
sua responsabilidade; contribuir para manutencdo e
preservacdo das condi¢des de higiene e limpeza dos locais sob
sua responsabilidade; atender pessoas e fornecer informacoes;
executar rondas diurnas e noturnas nas dependéncias,
verificando condi¢des de seguranga de portas, janelas, portdes,
etc.; executar outras tarefas afins que Ihe seja designada. Zelar
pela guarda do patriménio e exercer a vigilancia de
estacionamentos, como (prédios publicos), escolas, e outros
estabelecimentos, percorrendo-o0s sistematicamente e
inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios,
roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades.
Utilizar dos meios mecéanicos ou eletrénicos de bater o ponto
com zelo e sempre que possivel, avisar com antecedéncia o
nao comparecimento no local designado para trabalho a fim de
possivel substituicao.
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Coletor de lixo

Exercer atividades de limpeza urbana na coleta de lixo —
residuos solidos, bem como atividades de menor
complexidade. Coletar lixo de caracteristica domeéstica,
embalado em sacos plasticos ou em tambores, depositando-o
na cacamba do caminhdo coletor. Manusear e acoplar
container no caminhdo coletor, para recolhimento do lixo.
Coletar residuos de servicos de saude, devidamente
acondicionados; de Hospitais, Laboratérios, Farméacias e
Drogarias, colocando-os em veiculo especifico para esse tipo
de coleta. Coletar residuos de materiais reciclaveis em diversos
pontos da cidade. Desempenhar outras atividades correlatas e
afins.

Auxiliar de
Creche

Prestar apoio e participar do planejamento, execucdo e
avaliacao das atividades socio-pedagoégicas e contribuir para o
oferecimento de espago fisico e de convivéncia adequados a
seguranc¢a, ao desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e
emocional das criangcas nas dependéncias das unidades de
atendimento da rede municipal ou nas adjacéncias. Participar
em conjunto com o educador do planejamento, da execugéo e
da avaliacdo das atividades propostas as criancas. Participar
da execucdo das rotinas diarias, de acordo com a orientagédo
técnica do educador. Colaborar e assistir permanentemente o
educador no processo de desenvolvimento das atividades
técnico-pedagogicas. Auxiliar o educador quanto a observacgéo
de registros e avaliagdo do comportamento e desenvolvimento
infantil. Participar juntamente com o educador das reunides
com pais e responsaveis. Disponibilizar e preparar os materiais
pedagdgicos a serem utilizados nas atividades. Auxiliar nas
atividades de recuperagdo da auto-estima, dos valores e da
afetividade. Observar as alteracdes fisicas e de
comportamento, desestimulando a agressividade. Estimular a
independéncia, educar e reeducar quanto aos habitos
alimentares, bem como controlar a ingestdo de liquidos e
alimentos variados. Responsabilizar-se pela alimentagéo direta
das criancas dos bercérios. Cuidar da higiene e do asseio das
criancas sob sua responsabilidade.

Merendeira

Receber e armazenar adequadamente os géneros alimenticios;
preparar refeicbes conforme técnica adequada para cada
género alimenticio; preparar e distribuir alimentos destinados
as criancas; aplicar os principios basicos de limpeza, higiene e
aproveitamento dos alimentos; organizar e controlar o depoésito
de materiais e géneros alimenticios, verificando estoque e
estado de conservacao; lavar, enxugar e guardar utensilios;
zelar pela guarda e conservacdo dos equipamentos e materiais
utilizados. Atividade de nivel auxiliar, de natureza operacional e
de menor grau de complexidade, abrangendo trabalhos de
cozinha e outras atividades correlatas
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Coveiro

Executar abertura de sepulturas dentro das normas de higiene
e saude publica; proceder a inumacdo de cadaveres;
providenciar a exumacao de cadaveres, quando necessario,
por ordem de superior; limpar e conservar cemitério e
necrotério; coletar lixos, recolhendo-os a vasilhames préprios;
zelar pela seguranca do cemitério; executar outras atividades
correlatas ao cargo.

Auxiliar
Administrativo

Executar, sob orientacdo imediata, trabalhos administrativos
em nivel de nogBes gerais sem complexidade; compreende
atendimento ao publico, protocolo, arquivo, tramitacdo de
documentos, escrituracdes e similares.

Auxiliar de
Manutencao

Executar atividades de manutencdo predial, envolvendo
servicos de manutencao elétrica (baixa tensdo), hidraulica,
predial, manutencédo de jardins, carga e descarga de materiais,
bem como servicos administrativos basicos em geral, de
pequena complexidade.

Fotografo

Desenvolver atividades de registro fotogréafico nos eventos que
envolvem a prefeitura, nas inauguracdes de obras e melhorias
de do Municipio; definir material fotografico para fins
especificos e controlar o seu uso e aplicacéo.

Telefonista

Operar mesa e aparelhos telefonicos e mesas de ligacao;
estabelecer comunicagfes internas, locais ou interurbanas;
vigiar e manipular permanentemente painéis telefonicos.
Prestar informagdo relacionadas com a repartigao.
Responsabilizar-se pela manutencdo e conservagdo do
equipamento utilizado. Prestar informacgdes e localizar pessoas,
consultando listas telefonicas e de funcionarios e rol de
nameros Uteis para o 6rgdo. Realizar controle das ligacbes
telefbnicas efetuadas, anotando dados em formularios
apropriados. Executar outras tarefas correlatas.

Motorista de
Veiculos
Leves

Dirigir  veiculos automotores leves de transporte de
passageiros. Zelar pela manutengédo, limpeza e reparos
certificando-se de suas condi¢Bes de funcionamento, fazendo
consertos de emergéncia e trocando pneus furados. Solicitar ao
orgdo competente da Prefeitura os trabalhos de manutencdo
necessarios ao bom funcionamento do veiculo. Providenciar o
abastecimento do veiculo sob sua responsabilidade.
Desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se
incluam na sua esfera de competéncia.

Assistente de
Biblioteca

Realizar tarefas auxiliares de Biblioteca, sob orientagdo e
supervisdo do Bibliotecario. Atender leitores e consulentes,
orientando-os no manuseio de ficharios e localizagéo dos livros,
publicacbes e material especial; manter atualizado o registro
desse acervo no computador para facilitar consultas;organizar
programas de leituras e atividades de promocédo cultural para
os alunos das diferentes séries.

Mecanico

Elaborar planos de manutencdo. Realizar manutencdes de
motores, sistemas e partes de veiculos automotores. Substituir
pecas, reparar e testar o desempenho de componentes e
sistemas de veiculos. Trabalhar em conformidade com normas
e procedimentos técnicos, de qualidade, de seguranca e de
preservacdo do meio ambiente.
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Monitor (a) de
Creche

Conduzir as tarefas que destinam a forca do trabalho que dirige
grupos de criangcas, acompanhando e participando de seus
deveres escolares, orientando quanto a higiene, educacdo e
alimentacéo, visando desenvolver 0s niveis cognitivos, afetivos
e sensorio motor. Acompanhar e zelar pelas criangas durante
sua permanéncia na creche, observando constantemente, seu
estado de salude, comportamento e outras caracteristicas.
Executar demais atividades correlatas.

Motorista de
Veiculos
Pesados

Dirigir veiculos automotores de transporte de passageiros,
carga e coleta de lixo; zelar pela manutencdo, limpeza e
reparos certificando-se de suas condi¢cbes de funcionamento,
fazendo consertos de emergéncia e trocando pneus furados.
Solicitar ao 6rgdo competente da Prefeitura os trabalhos de
manutencdo necessarios ao bom funcionamento do veiculo.
Operar mecanismos com basculadores ou hidraulicos de
caminhdes. Providenciar o abastecimento do veiculo sob sua
responsabilidade. Desempenhar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

Pedreiro

Executar trabalhos de alvenaria concreto e outros materiais
para construcdo e reconstrucdo de obras e edificios publicos.
Verificar as caracteristicas da obra para orientar-se na escolha
do material apropriado e na melhor forma de execucdo do
trabalho. Misturar areia, cimento, e agua, dosando esses
materiais nas quantidades apropriadas para obter a argamassa
a ser empregada no assentamento das paredes e tijolos.
Assentar tijolos, pedras e materiais afins, colocando-os em
camadas sobrepostas, formando fileiras horizontais ou de
outras formas, unindo-os com argamassa espalhada em cada
camada com auxilio de uma colher de pedreiro e arrematando
a operacdo com golpes de martelo, para levantar paredes,
muros e outras edificacbes. Recobrir as juntas entre tijolos e
pedras, preenchendo - as com argamassa e retocando-as com
a colher de pedreiro para nivela-las. Verificar a horizontalidade
e verticalidade do trabalho, controlando com nivel e prumo.
Construir bases de concreto ou outro material de acordo com
as especificagdes, para possibilitar a instalacdo de tubos para
bueiro, postes, maquinas e outros fins; Executar outras tarefas
correlatas.

Técnico em
Manutencéo
de
Equipamentos

Realizar trabalhos de reparacdo e manutengédo de aparelhos e
equipamentos dentro de sua especialidade. Confeccionar ou
providenciar pequenas pecgas para substituir as danificadas ou
defeituosas. Elaborar relatorios de execugcdo de servigos.
Reparar e dar manutencdo em aparelhos e equipamentos
eletrbnicos dos departamentos da Prefeitura. Elaborar e emitir
parecer sobre a qualidade de pecas e equipamentos. Controlar
0 estoque do material utilizado em suas atividades,
especificando-o tecnicamente, e providenciando sua aquisigao.
Zelar pela manutengdo, conservagcdo e limpeza dos
equipamentos, ferramentas e local de trabalho. Atender as
normas de higiene e seguranca do trabalho. Executar outras
atividades correlatas.
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Agente
Administrativo

Executar trabalhos que envolvam a interpretacédo e aplicacao
das leis e normas administrativas; proceder a aquisi¢cdo, guarda
e distribuicho de material. Examinar processos, redigir
pareceres e informacdes; redigir expedientes administrativos,
tais como: memorandos, cartas, oficios, relatérios; revisar
guanto ao aspecto redacional, ordens de servigo, instrugdes,
exposi¢cdes de motivos, projetos de lei, minutas de decretos e
outros; realizar e conferir calculos relativos a langcamentos,
alteracdes de tributos, avaliagdo de imoveis e vantagens
financeiras e descontos determinados por lei. Realizar ou
orientar coleta de precos de materiais que possam ser
adquiridos sem concorréncia; efetuar ou orientar o
recebimento; conferéncia; armazenagem e conservacdo de
materiais e outros suprimentos; manter atualizado os registros
de estoque; fazer ou orientar levantamentos de bens
patrimoniais; eventualmente realizar trabalhos datilograficos
operar com terminais eletrébnicos e equipamentos de
microfilmagem; executar tarefas afins.

Auxiliar de
enfermagem

Executar tarefas auxiliares inerentes as éareas de saude
publica. Auxiliar sob supervisdo do médico e/ou enfermeiro, no
atendimento a pacientes nas unidades de saude publica do
municipio. Preparar pacientes para consultas e exames.
Coletar material para exame laboratorial. Preparar e esterilizar
materiais, instrumentos, ambiente e equipamentos. Orientar
paciente quanto a higiene, alimentacdo, uso de medicamentos,
cuidados especificos em tratamento e com a saude. Efetuar
controle diario do material utilizado; auxiliar enfermeiro na
execucdo de programas de educacédo para a saude.

Fiscal de Meio
Ambiente

Executar trabalhos de fiscalizacdo e promog¢&o no campo do
meio ambiente, inspecionar estabelecimentos industriais,
extrativistas, de mineracdo, comerciais e residenciais, com a
finalidade de prevenir o desequilibrio ambiental, bem como
orientar a populacdo quanto aos meios para atingir tais fins.
Elaborar, supervisionar, avaliar e realizar estudos e propor
projetos ou pesquisas relacionados & preservacao,
recuperacao, regulamentacao, conservagdo e saneamento do
meio ambiente. Propor campanhas de conservagdo e
preservacdo do meio ambiente, coordenar e executar
programas e campanhas de limpeza publica e preservacao
ambiental.

Fiscal de
Obras e
posturas

Verificar o0 cumprimento das leis e posturas municipais
referentes a execucdo de obras particulares. Acompanhar o
andamento das construcdes pela Prefeitura, a fim de constatar
a sua conformidade com as plantas devidamente aprovadas;
suspender obras iniciadas sem a aprovacdo ou em
desconformidade com as plantas aprovadas; verificar
dendncias e fazer notificacdes sobre constru¢des clandestinas,
aplicando todas as medidas cabiveis; comunicar a autoridade
competente as irregularidades encontradas nas obras
fiscalizadas, tomando as medidas que se fizerem necessarias
em cada caso; prestar informacbes em requerimento sobre
construcdes de prédios novos.
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Técnico em
Contabilidade

Proceder a classificacdo contabil dos documentos relativos as
operacoes realizadas, conforme Plano de Contas da Prefeitura
Municipal. Efetuar o controle dos repasses das entidades
conveniadas. Conferir empenhos emitidos e os saldos na
dotacBes orcamentarias. Conferir a movimentacdo de receitas
e despesas. Colaborar na preparacdo de informacdes sobre a
situagdo econdmico-financeira e patrimonial da Prefeitura
Municipal. Emitir guias de arrecadacao, controlar o recebimento
de tarifas e impostos e conferir documentacédo para o Tribunal
de Contas e para a Camara Municipal. Dar baixa e efetuar
controle de fichas de impostos. Efetuar atendimento geral ao
contribuinte, orientando-o e prestando-lhe esclarecimentos e
conferir avisos de crédito das receitas do Municipio.
Providenciar os recolhimentos devidos, emitindo guias e
cheques bancérios, respeitando os prazos legais. Efetuar o
controle dos saldos orcamentérios de despesas ndo pagas no
exercicio em curso, registrando nas contas apropriadas. Manter
atualizadas as informagbes sobre o movimento das contas
bancérias da Prefeitura Municipal. Fornecer, sob orientacao
superior, dados e informacfes, necessarios a elaboracdo dos
Balancetes e do Balanco Anual da Prefeitura Municipal. Zelar
pela manutencgdo, conservacdo e limpeza dos equipamentos,
materiais, ferramentas e local de trabalho.

Técnico em
Higiene
Dental

Desenvolver ac¢des de orientacdo e educagdo em saude bucal,
visando a disseminagdo do conhecimento dos meétodos de
cuidados e prevencao em higiene e saude bucal, como
escovacao, uso do flaor, entre outros. Promover a saude
bucal, realizando sob  supervisdéo do  Odontdlogo,
procedimentos odontolégicos basicos e/ou preventivos, tais
como: limpeza, remocdo de substancias, polimentos,
aplicacao topica de fluor e outras substancias para prevencao
de carie bucal, remocdo de suturas, placas e calculos
supragengivais, radiografias. Inserir e condensar substancias
restauradoras, preparar paciente para consulta e/ou cirurgia,
posicionando-o de forma correta, colaborando com seu bem
estar, promover assepsia do campo operatério e materiais e
instrumentos, antes e apds 0s atos cirurgicos, com substancias
apropriadas, a fim de evitar infec¢des, confeccionar modelos e
preparar moldeiras, outros. Auxiliar o Odontologo nos
atendimentos, dispondo os instrumentos odontoldgicos, bem
como entregando as pecas em maos, na medida em que estas
forem solicitadas pelo mesmo. Manter o0 estoque de
medicamentos, observando quantidades e prazos de validade.
Preparar informes, relatérios, registros, documentos e outros,
sempre que solicitado. Zelar pela limpeza, organizacdo e
disciplina de seu local de trabalho. Atuar de acordo com
principios de qualidade e ética, visando o0 constante
alinhamento ao planejamento estratégico do municipio. Utilizar
Equipamentos de Protecdo Individual para exercicio do seu
trabalho, quando indicado em laudos competentes, visando
garantir sua prépria seguranga e integridade fisica. Executar
outras tarefas correlatas as acima descritas, a critério de seu
superior imediato e/ou conforme demanda.
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Técnico em
Obras e
Projetos

Executar de acordo com instrucdes recebidas da elaboracéo de
projetos, estudos técnicos de &gua, arquitetdnicos, mecanicos,
hidraulicos, elétricos, de estruturas metalicas, dentre outros,
bem como do detalhamento de montagens hidraulicas.
Acompanhar a implantacdo de obras de ampliacdo e melhorias,
participar da elaboragdo de orgcamentos de projetos de agua e
esgoto, orcamento de bens e servicos de engenharia, atualizar
e conferir orcamentos de projetos e especificacdo de materiais,
fiscalizar e efetuar medicdo de obras e projetos executados por
terceiros e/ou equipes proprias, bem como controle de sua
execucao, realizar vistorias técnicas, levantamentos de dados
em campo e topograficos, emissdo de pedidos de compras e
controle de materiais de obras, atualizacdo de cadastro de
redes, desenhos técnicos e outros. Acompanhar e executar as
etapas de administragdo, manutencdo e instalagdo dos
processos de tratamento de &gua. Dirigir veiculo para a
realizacdo das atividades do cargo.

Técnico em
Processament
os de Dados

Operar e manter em perfeito funcionamento computadores,
bem como o0s demais periféricos; conhecimentos
especializados: dominio das linguagens de computador; pleno
conhecimento das memdérias e programas de computador;
dominio das técnicas de digitagdo; conhecimento a respeito de
instalacbes fisica de equipamentos de computagéo.
Conhecimento do ambiente Windows, MS DOS, Planilha
Eletrbnica, Edicdo de Texto; periféricos, software, hardware;
bons conhecimentos de portugués e técnicas de redacao;
dominio de matemética; conhecimento de contabilidade e
orcamento  publico; conhecimento dos sistemas de
organizacdes Municipal; noc¢do de legislagdo tributéria.
Manipular dados, para processar calculos e listas, mapas,
tabelas, quadros. Digitar dados para calculos, para processar
listas, preencher fichas, formularios. Encaminhar processos as
unidades competentes; processar dados relativos a tributos
Municipais e cadastros imobilidrios Executar, quando solicitado,
trabalhos relativos a programas de treinamento dentro da area
de computagdo. Processar créditos, fazer calculos relativos a
contas correntes e fichas financeiras. Auxiliar no levantamento
de dados para elaboragdo de proposta orcamentéria.
Processar e emitir empenho de compras de materiais,
pagamentos de prestacdo de servicos, contratos, convénios,
etc. Participar na organizacdo de cadastro de fornecedores e
da confeccdo e atualizagdo do catalogo de materiais. Efetuar
copias de seguranca dos arquivos de dados da Prefeitura.
Operacionalizar sistema de contabilidade Publica
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Técnico em
vigilancia
Sanitaria

Organizar, orientar e participar da supervisao e treinamento de
pessoal necessério a vigilancia sanitaria municipal. Executar
atividades correspondentes a sua respectiva formacao em nivel
meédio e curso técnico em vigilancia, orientando a execucdo dos
trabalhos e desenvolvendo atividades de programacdo em sua
area de atuacdo profissional apresentando sugestdes e
melhorias em seu campo de atividade. Fiscalizar ainda, as
condicbes higiénicas sanitarias de todos os estabelecimentos
que comercializem, beneficiem e acondicionem alimentos.
Inspecionar, fiscalizar e interditar estabelecimentos, ambientes
€ servicos sujeitos ao controle sanitario. Apreender e inutilizar
produtos sujeitos ao controle sanitario. Lavrar autos, expedir
intimagbes e aplicar penalidades. Analisar e emitir parecer
circunstanciado e conclusivo nos processos e relatérios.
Planejar e desenvolver agbes de comunicagdo e educagdo em
vigilancia sanitdria na comunidade, visando assegurar a
protecéo e a promogdo da saude. Desempenhar outras tarefas
concernentes a fiscalizagdo, de acordo com a legislagédo
pertinente. Colaborar com o planejamento e programacdo das
atividades de fiscalizagdo. Sugerir medidas que visem ao
aperfeicoamento da legislagdo sanitaria municipal e a eficacia
da acgdo fiscalizadora. Atender as normas de higiene e
seguranca do trabalho. Executar outras atividades correlatas.

Técnico em
Radiologia

Preparar materiais e equipamentos para exames e radioterapia.
Operar aparelhos médicos e odontolégicos para produzir
imagens e gréficos funcionais como recurso auxiliar ao
diagnostico e terapia. Preparar pacientes e realizar exames e
radioterapia. Prestar atendimento aos pacientes fora da sala de
exame, realizando as atividades segundo boas praticas,
normas e procedimento de biosseguranca e cédigo de conduta.
Mobilizar capacidades de comunicagdo para registro de
informagbes e troca de informagBes com a equipe e com 0s
pacientes. Supervisionar uma equipe de trabalho. Operar
aparelhos de Raios-X, observando instru¢des, para provocar
descargas de radioatividade correta sobre a area a ser
radiografada. Selecionar instrumentos e materiais a serem
utilizados de acordo com o tipo de radiografia. Revelar chapas
e filmes radiolégicos e encaminhar ao médico para leitura.
Controlar radiografias realizadas, registrando nuameros,
discriminando tipo e requisitantes. Efetuar relatdrios e auxiliar
sob orientacdo, em atividades de auxiliar de saude ou
administrativas. Zelar pela conservacdo propria e de terceiros
no seu ambiente de trabalho. Zelar pela conservagéo,
preservacdo e manutencdo do patrimdnio, equipamentos e
materiais de consumo em seu local de trabalho, solicitando
material radiogréfico, identificando e comunicando problemas a
supervisdo. Auxiliar, sob supervisdo, em atividades de
vigilancia sanitaria e vigilancia epidemiol6gica. Controlar,
entrada, saida e estoque de materiais em seu local de trabalho.
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Técnico
Agropecuério

Prestar assisténcia e consultoria técnicas, orientando
diretamente  produtores sobre producdo agropecuaria,
comercializagdo e procedimentos de biosseguridade. Executar
projetos agropecuarios em suas diversas etapas. Planejar
atividades agropecuérias, verificando viabilidade econbmica,
condicbes edafocliméticas e infra-estrutura. Promover a
organizagdo extensdo e capacitagdo rural. Fiscalizar a
producdo agropecuéria. Desenvolver tecnologias adaptadas a
producdo agropecuédria. Podendo disseminar producdo
organica.

Operador de
Maquinas
pesadas

Operar veiculos motorizados especiais, tais como: guinchos,
guindastes, maquinas de limpeza de rede de esgoto, retro-
escavadeiras, motoniveladoras, carro plataforma, maquinas
rodovidrias, agricolas, tratores e outros; abrir valetas e cortar
taludes; proceder escavacdes, transportes de terra,
compactacdo, aterro e trabalhos semelhantes; auxiliar no
conserto de maquinas; lavrar e discar terras, obedecendo as
curvas de niveis, cuidar da limpeza e conservacdo das
maquinas, zelando pelo seu bom funcionamento; ajustar as
correias transportadoras a pilha pulmdo do conjunto de
britagem; executar tarefas afins.

Mestre de
Obra

Analisar e discutir com o superior detalhes e instrucdes
técnicas do projeto a ser executado. Orientar e acompanhar a
execucdo do cronograma. Interpretar projetos, relatorios,
registros da construgdo e ordens de servico. Participar da
instalacdo do canteiro de obras, definindo locais fisicos
conforme projeto. Compor equipes, distribuir tarefas e
acompanhar a realizagdo das mesmas. Controlar estoques de
materiais, bem como residuos e desperdicios equipamentos e
instrumentos necessarios a realizacdo do trabalho. Monitorar
padrbes de qualidade da construcdo, verificar especificacbes
dos materiais utilizados no canteiro de obras bem como as
condicbes de armazenagem. Acompanhar a realizagdo do
trabalho, solucionando problemas, redistribuindo tarefas,
remanejando pessoal, controlando qualidade e quantidade do
trabalho realizado. Solicitar requisicbes de materiais
necessarios a execucado dos servicos. Auxiliar na elaboracao
de manuais, relatorios e cronogramas durante a execug¢do da
obra. Participar de programa de treinamento, quando
convocado. Zelar pela manutencdo, limpeza, conservacao,
guarda e controle de todo o material, aparelhos, equipamentos
e de seu local de trabalho, observando normas de seguranca
do trabalho. Executar outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da funcéo.
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Técnico em
Seguranca no
Trabalho

Elaborar, participar da elaboracdo e implementacéo politica de
salde e seguranca no trabalho (SST); realizar auditoria,
acompanhamento e avaliacdo na area; identificar variaveis de
controle de doencas, acidentes, qualidade de vida e meio
ambiente; desenvolver acdes educativas na area de salde e
seguranc¢a no trabalho; participar de pericias e fiscalizacdes e
integrar processos de negociacdo; participar da adocdo de
tecnologias e processos de trabalho; gerenciar documentacéo
de SST; investigar, analisar acidentes e recomendar medidas
de prevencdo e controle.

Motorista de
Coletivos

Dirigir, devidamente credenciado, 6nibus e veiculos escolares
empregados no transporte oficial de alunos e passageiros em
servicos diurnos e noturnos inclusive em carater de Plantdo
guando necessario; conservar 0 Vveiculo sob sua
responsabilidade em perfeito estado e satisfatérias condigbes
de funcionamento; comunicar a ocorréncia de fatos e avarias
relacionados com a viatura sob sua responsabilidade; manter o
veiculo convenientemente abastecido; Respeitar as ordens de
servigo recebidas e as regras de transito; submeter-se a exame
psicotécnico, quando exigido; cumprir regulamento interno;
providenciar pequenos reparos de emergéncia no veiculo, sob
sua responsabilidade; preencher o boletim de ocorréncia e
diario de bordo; recolher o veiculo a garagem, quando
concluido o servigo; participar de programa de formacédo
continuada proposto pela Geréncia Municipal de Educacéo;
executar quaisquer outros encargos semelhantes pertinentes a
categoria funcional, conforme a necessidade ou a critério de
seu superior, como dirigir veiculos automotores de transporte
de passageiros, carga e coleta de lixo; zelar pela manutencéo,
limpeza e reparos certificando-se de suas condigbes de
funcionamento, fazendo consertos de emergéncia e trocando
pneus furados. Solicitar ao 6rgdo competente da Prefeitura os
trabalhos de manutencédo necessarios ao bom funcionamento
do veiculo. Operar mecanismos com basculadores ou
hidraulicos de caminhdes. Providenciar o abastecimento do
veiculo sob sua responsabilidade. Desempenhar outras tarefas
gue, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia.

Advogado

Redigir ou elaborar documentos juridicos, pronunciamentos,
minutas,informacdes e pareceres, nas diversas areas do direito
(administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal e
outras), aplicando a legislacdo em questdo, em defesa dos
interesses do  Municipio;  participar dos  inquéritos
administrativos; defender o municipio (prefeitura) judicial e
extrajudicialmente, dentre outras atribuicbes correlatas.
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Analista de
Sistemas

Fiscalizar os servigos e equipamentos de informatica; orientar,
coordenar e controlar atividades relativas a informatica e
aplicacdo da legislagdo pertinente; instruir processos
informatizados para aperfeicoamento da maquina publica.
Fazer avaliacdo dos servi¢os informatizados; manter e atualizar
sistemas de anti-virus e operacionais quando for o caso.
Elaborar boletins de atividades de producéo e relatérios sobre
ocorréncias. Atender e orientar 0os servidores sobre o0s
trabalhos informatizados; orientar, coordenar e controlar
atividades relativas aos equipamentos de processamento de
dados; orientar ao servidor publico usuario de equipamento de
informatica a melhor técnica de uso e conservacdo dos
mesmos; executar manutencdo periddica dos computadores e
periféricos. Executar as instalacdes de programas e periféricos;
recomendar, quando necessario o upgrade dos equipamentos;
manter e atualizar fichas de cadastro dos equipamentos e
controle de licencas de programas. Elaborar relatérios sobre
ocorréncias com 0s equipamentos e programas. Executar
outras atividades correlatas ao cargo.

Analista em
Meio
Ambiente

Elaborar, supervisionar, avaliar e realizar estudos e propor
projetos ou pesquisas relacionados & preservacao,
recuperacao, regulamentacao, conservagdo e saneamento do
meio ambiente.

Assistente
Social

Fazer levantamentos socio-econdmico com vistas a
planejamento habitacional, nas comunidades; pesquisar
problemas relacionados com o trabalho. Supervisionar e
manter registros dos casos investigados. Prestar servicos em
creches, centro de cuidados diurnos de oportunidades e
sociais. Prestar assessoramento; participar do desenvolvimento
de pesquisas médico-sociais e interpretar junto ao médico, a
situagdo social do doente e de sua familia. Responsabilizar-se
por equipe auxiliares necessarias, a execugdo de atividades
proprias do cargo, Executar tarefas afins, inclusive as editadas
no respectivo regulamento da profissdo. Planejar e executar
atividades que visem assegurar o processo de melhoria da
gualidade de vida, bem como busca garantir o atendimento das
necessidades basicas das classes populares e dos segmentos
sociais mais vulneraveis as crises socioecondémicas e outras
atividades correlatas.
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Bibliotecario

Organizar e administrar a Biblioteca; estabelecer e executar a
politca de selecdo e aquisicdo de livros, periodicos e
publicagbes; estabelecer o sistema de controle e registro do
material documental; catalogar, classificar, e selecionar o
material bibliografico e néo bibliografico; promover a
manutencgdo de catalogos existentes na biblioteca; coordenar e
executar pesquisas bibliograficas correntes e retrospectivas;
controlar, revisar e selecionar o servico de permuta e doacao
de livros, periddicos e publicacbes; examinar os catélogos de
editores e demais fontes para a selecdo documental; planejar e
orientar os sistemas de arquivos, ficharios e codigos; zelar pela
conservacdo do material documental sob sua guarda; assistir
os Vereadores em suas necessidades de consulta, informacéo
€ pesquisas; assessorar e orientar as pesquisas de textos
legais e jurisprudenciais; levantar e elaborar dados estatisticos;
apresentar relatorios; executar outras tarefas correlatas.

Contador

Supervisionar os servicos fazendarios do Municipio, realizar
estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas
diretoras de contabilidade do Municipio. Planejar modelos e
formulas para uso nos servicos de contabilidade. Orientar e
superintender as atividades relacionadas com a escrituracéo e
o controle de quantos arredam rendas, realizem despesas,
administrem bens do Municipio. Realizar estudos financeiros e
contabeis, emitir parecer sobre créditos; organizar planos de
amortizacdo da divida publica municipal. Elaborar projetos
sobre abertura de créditos adicionais e alteragdes
orcamentarias. Realizar a andlise contabil e estatistica dos
elementos integrantes dos balancos; organizar a proposta
or¢camentaria; supervisionar a prestacéo de contas de fundos e
auxilios recebidos pelo Municipio, assinar balancos,
balancetes; executar a escrituragdo analitica dos atos ou fatos
administrativos; escriturar contas correntes diversas; organizar
boletins de receita e despesa; elaborar "slips" de caixa,
escriturar mecanicamente fichas rais e empenhos; levantar
balancetes patrimoniais e financeiros; conferir balancetes
auxiliares e "slips" de arrecadagdo. Examinar processos de
prestacdo de contas. Conferir guias de juros de apdlices da
divida publica. Examinar empenhos de despesa, verificando a
classificacdo e a existéncia de saldos nas dotacdes.

Enfermeiro

Participar na formacédo, supervisdo, avaliacdo e execucdo de
programas de saude publica, materno infantil, imunizagao, etc.
Participar de programas de educagdo sanitaria junto a
populacdo. Participar de elaboracdo, acompanhamento e
avaliacdo de programas de treinamento para pessoal de
enfermagem. Estabelecer normas e organizacdo de servicos
operacionais de enfermagem; Participar da elaboracdo de
projetos, pesquisas e estudos; Supervisionar equipe de
enfermagem.
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Engenheiro

Elaborar de projetos de engenharia em geral; execucdo de
projetos; fiscalizacdo de obras, imodveis, drenagem.
Supervisionar equipes e/ou equipamentos de obras. Planejar a
construcao de obras da administracdo publica municipal. Emitir
pareceres na area de engenharia. Assessorar em todos o0s
orgdos da Prefeitura em matéria de engenharia; avaliacbes de
imoveis; e servicos correlatos.

Fiscal de
Tributos

Executar tarefas inerentes as areas de fiscalizacdo. Executar
servicos internos e externos, relacionados com a area de
tributos. Orientar contribuintes visando ao exato cumprimento
da legislagéo tributaria. Executar auditoria fiscal em relacédo a
contribuintes e demais pessoas naturais ou juridicas ligadas a
situacdo que constitua o fato gerador da obrigacdo tributaria.
Proceder a cobranca de tributos municipais, bem como, dos
acessorios, adicionais e penalidades nos casos previstos em
Lei. Realizar sindicancias decorrentes de requerimentos,
revisoes, isengdes, imunidades, demolicdes e pedidos de baixa
de inscrigdo. Efetuar diligéncias. Gerir o cadastro de
contribuintes, outorgando inclusdes, exclusfes, alteracbes e
respectivo processamento de acordo com a legislacdo. Lavrar
termos, intimacdes e notificagbes, de conformidade com a
legislacado tributaria. Emitir pareceres sobre criacdo, alteracdo
ou suspenséo de tributos.

Fisioterapeuta

Realizar tarefas inerentes as areas fisioterapicas. Avaliar o
estado de salde de doentes e acidentados, realizando testes
para verificar a capacidade funcional das &reas afetadas.
Recomendar o tratamento fisioterapico adequado, de acordo
com o diagnoéstico. Acompanhar a realizacdo do tratamento
fisioterapico, avaliando os resultados obtidos e alterando o
programa, se necessdario. Programar e/ou orientar atividades
terapéuticas, de relaxamento, jogos, exercicios e outros, para
promover a recuperacdo e integracdo social dos pacientes.
Orientar as equipes auxiliares elou pacientes sobre o
tratamento a ser cumprido e a correta execucdo das atividades
programadas. Atuar na prevencgdo, avaliacdo, diagnostico,
tratamento e acompanhamento de pacientes com disfuncao por
sequelas de lombalgia; lombociatalgia; dorsalgia;
cervicobroquialgia; Sd impacto; artrose; pds-operatorio;
acidente vascular cerebral; traumatismo cranio encefalico;
atraso no desenvolvimento neuropsicomotor; fibromialgia;
paralisia Bell; desvios posturais; p.o. cirurgias cardiacas,
pneumonias e afins).
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Assistente
Administrativo

Digitar oficios, circulares, quadros demonstrativos, boletins de
frequéncia e outros, providenciando a reproducéo,
encadernagdo e distribuicdo, se necessério; Coletar dados
diversos, consultando pessoas, documentos, transcricfes,
publicacbes oficiais, arquivos e fichéarios, efetuando calculos
para obter as informac¢des necessarias ao cumprimento da
rotina administrativa; Organizar e/ou atualizar arquivos,
ficharios e outros, classificando documentos por matéria, ordem
alfabética ou outro sistema, para possibilitar controle dos
mesmos. Codificar dados, documentos e outras informagdes e
proceder a indexacéo de artigos, perioddicos, fichas, manuais,
relatorios e outros. Elaborar redacado simples. Efetuar registros,
preenchendo fichas, formularios, quadros, carteiras e outros,
procedendo ao langcamento de livros, consultando dados em
tabelas, graficos, e demais demonstrativos, a fim de atender as
necessidades do setor. Efetuar atendimento ao publico.

Fonoaudidlog
0

Atender pacientes para prevencdao, habilitacdo e reabilitacdo de
pessoas utilizando protocolos e procedimentos especificos de
fonoaudiologia. Efetuar avaliagdo e diagnostico fonoaudiloégico
Orientar pacientes, familiares, cuidadores e responsaveis.
Desenvolver programas de prevengdo, promoc¢do da saude e
gualidade de vida.

Jornalista

Recolher, redigir, registrar através de imagens e de sons,
interpretar e organizar informacdes e noticias a serem
difundidas, expondo, analisando e comentando 0s
acontecimentos. Fazer selecao, revisao e preparo definitivo das
matérias jornalisticas a serem divulgadas em jornais, revistas,
televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e quaisquer
outros meios de comunicacdo com o publico.

Nutricionista

Realizar tarefas inerentes as areas de nutricdo. Proceder o
planejamento e a elaboracdo de cardapios e dietas especiais,
baseando-se na observagédo da aceitagdo dos alimentos pelos
comensais e no estudo dos meios e técnicas de introdugéo
gradativa de produtos naturais mais nutritivos e econdmicos,
para oferecer refeicbes balanceadas. Orientar o trabalho do
pessoal auxiliar, supervisionando o preparo e a distribuigcdo das
refeicdes. Atuar no setor de nutricdo dos programas de saude,
planejando e auxiliando sua operagédo. Controlar os pedidos de
géneros alimenticios, orientando seu recebimento e
armazenagem.
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Odontélogo

Examinar os dentes e a cavidade bucal, para verificar a
presenca de caries e outras doencas bucais. Identificar as
afeccbes quanto a extensdo e a profundidade, utilizando
instrumentos especiais e radioldgicos, para poder estabelecer o
diagnéstico e o respectivo plano de tratamento. Aplicar
anestesia  (troncular, gengiva] ou tdpica), utilizando
medicamentos anestésicos, para promover conforto e facilitar a
execucdo do tratamento. Extrair raizes e dentes, utilizando
forceps, alavancas e outros instrumentos. Restaurar caries,
utilizando instrumentos, aparelhos e substancias especificas,
para restabelecer a forma e a funcdo do dente. Executar a
limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo o tartaro,
para evitar a instalacdo de focos de infeccdo. Prescrever ou
administrar medicamentos determinando a quantidade e a via
de aplicacdo, como forma de prevenir hemorragias ou tratar
infeccbes da boca e dentes. Proceder a pericias odonto-
administrativas, examinado a cavidade bucal e os dentes, a fim
de fornecer atestados e laudos previstos em normas e
regulamentos. Coordenar, supervisionar e executar a coleta de
dados sobre o estado clinico dos pacientes, langando-os em
fichas individuais, para acompanhar a evolugédo do tratamento.
Orientar e zelar pela preservacdo e guarda de aparelhos,
instrumental ou equipamento utilizado em sua atividade,
observando sua correta utilizacdo. Elaborar, coordenar e
executar programas educativos e de atendimento odontol6gico
preventivo que estejam voltados a comunidade de baixa renda
e para os estudantes da rede publica de ensino.

Psicdlogo

Realizar tarefas inerentes as areas de psicologia. Realizar
atendimento psicoldgico. Analisar a influéncia de fatores para
formular diagnésticos e tratamento. Orientar quanto as formas
adequadas de atendimento e disciplina visando ajustamento e
a interacado social. Atuar na corregcéo e prevencgdo de disturbios
psiquicos. Fornecer dados psicopatolégicos a médicos
auxiliando no diagnostico e tratamento de enfermidade. Efetuar
recrutamento, sele¢do, acompanhamento e avaliagdo do
desempenho profissional. Planejar, coordenar e ou executar
atividade de avaliacao e orientacdo psicoldgica, participando de
programas de apoio. Executar outras tarefas correlatas.

Farmacéutico

Prestar assisténcia farmacéutica na dispensacao e distribui¢céo
de medicamentos e correlatos envolvendo revisdo, atualizagéo,
inspecdo e fiscalizacdo, elaboracdo de laudos técnicos e a
realizacdo de pericias técnico-legais relacionadas com
atividades, produtos, férmulas, processos e métodos
farmacéuticos ou de natureza farmacéutica; atuar na selecéo
(padronizacdo) compra (licitagho e opgdo técnica),
armazenamento e distribuicdo de medicamentos e correlatos;
atuar no controle de qualidade, inocuidade e eficacia dos
medicamentos. Desenvolver atividades de formacdo e
educacéao; facilitar o acesso e participacdo do paciente e seus
familiares no processo de tratamento, incentivando o auto-
cuidado e as praticas de educacdo em saulde. Atuar na
comunidade através de acdes inter-setoriais.
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Tesoureiro

Controlar receitas e efetuar pagamento de despesas da
organizacao, registrando a entrada e saida de valores, par
assegurar a regularidade das transagbes financeiras e
comerciais da organizacdo. Manter sob sua responsabilidade
cofre forte, numerério, taldes de cheques e outros valores
pertencentes a organizacdo, examinando os documentos que
lhe sdo apresentados, para atender aos interesses da
Administracdo Municipal. Receber em dinheiro ou cheque,
taxas, impostos, servicos de pavimentacdo e outros prestados
pela prefeitura, efetuando a quitacdo dos mesmos. Recolher
aos bancos, em conta corrente em nome do 6rgao publico, todo
0 numerario recebido, mantendo em caixa apenas 0 hecessario
ao atendimento do expediente normal. Verificar periodicamente
0 numerdrio e os valores existentes nas contas bancarias do
orgdo publico, supervisionando os servicos de conciliagdo
bancéaria, depositos efetuados, cheques emitidos e outros
lancamentos, para assegurar a regularidade das transacgbes
financeiras. Executar célculos das transagfes efetuadas,
comparando-os com as cifras anotadas em registro, para
verificar e conferir o saldo do caixa. Preparar um demonstrativo
do movimento diario de caixa, relacionando os pagamentos e
recebimentos efetuados, com o0s respectivos valores em
dinheiro ou em cheques, para apresentar posicéo da situacao
financeira existente. Executa outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Médico

\

Realizar tarefas inerentes a saude pdublica. Formular
diagnésticos de saude publica. Prestar atendimento médico
preventivo, terapéutico, psicoldgico ou de emergéncia. Prestar
atendimento médico ambulatorial, examinando pacientes,
solicitando e interpretando exames, prescrevendo
medicamentos, orientando e acompanhado a evolugdo do
tratamento, registrando a consulta em documentos proprios e
encaminhando quando necessario.

Veterinario

Acompanhar e atuar na area de vigilancia sanitaria do
municipio. Prestar orientacdes técnicas aos produtores do
municipio, fazendo uma avaliagdo das condi¢bes de cada
produtor/propriedade, mostrando as opc¢des e indicando
possiveis solugdes, para contribuir com o0 aumento da
produtividade e qualidade dos produtos. Desenvolver projetos
que aumentem o nivel de conhecimento dos produtores nas
diversas atividades que executam, facilitando e otimizando seu
trabalho, bem como prestar informacdes e orientacbes a
populacédo, visando proporcionar troca de conhecimentos,
divulgar fatores de riscos e outros, participando dos grupos
e/ou reunides comunitarias. Promover a saude publica,
realizando o controle, avaliagdo e andlise de zoonoses, através
do levantamento de dados, fiscalizacdo, investigacao,
orientacdo, realizagdo de vistorias, apreensao, interdicdo de
cozinhas, abatedouros, agougues, comeércio, veterinarias,
inddstrias, criadouros, entre outros, bem como avaliando
clinicamente animais agressores.
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Relacdes
Publicas

Dominar linguagens e competéncias estéticas e técnicas para
criar, orientar e julgar materiais de comunicagao pertinentes a
suas atividades, como roteiros de audio, video, pecas graficas,
entre outros, utilizando a criatividade como instrumento para a
busca de solu¢cdes de problemas de comunicacdo. Realizar
campanhas publicitarias, visando promover e divulgar as acdes
do municipio, suas promog¢des, entre outros: levantando
informac0es; elaborando-as e enviando-as a agéncia licitada;
contatando e acompanhando fornecedores para producdo do
material de divulgag&o. Elaborar pareceres, informes técnicos e
relatorios: realizando pesquisas e entrevistas; fazendo
observacdes; sugerindo medidas para implantacao,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area
de atuagcdo. Dar assessoria a Prefeitura, Fundagbes e
Autarquias: fornecendo pareceres; apresentando alternativas;
recomendando atividades acerca de estratégias e politicas de
relacdes publicas, de propaganda institucional, de politica de
mecenato, motivagdo dos recursos humanos, politica de
responsabilidade social, entre outros; dando suporte em todas
as oportunidades de representacdo da Prefeitura. Coordenar e
executar programas, projetos e servigos sociais desenvolvidos
pela administracdo publica, direta, indireta, entidades e
organizacdes populares do municipio.

Arquiteto

Realizar orgamentos, quantificando e levantando precos de
materiais e mao-de-obra, para que 0S projetos possam ser
levados a licitacdo e a 6rgéaos fiscalizadores. Elaborar projetos
arquiteténicos (edificacdes) e assumir responsabilidade técnica
sobre 0s mesmos, zelando para que novas obras do municipio
atendam a necessidade para a qual foram solicitadas:
Identificar necessidades; coletar e analisar informacdes e
dados; buscar um conceito arquitetbnico compativel com a
demanda; definir conceito projetual; elaborar estudos
preliminares e alternativas; definir materiais a serem utilizados;
Acompanhar e fiscalizar as obras, visitando-as e analisando
suas condicdes, prestando orientagbes, conferindo medicdes,
monitorando a qualidade de materiais e servigos, para garantir
que a execucdo dos projetos esteja conforme descricbes e
orcamentos. Analisar projetos de construcdes, loteamentos,
desmembramentos, pedidos de construcdo, reformas,
paisagisticos, urbanisticos, entre outros, com o intuito de
aprovar os mesmos, esclarecendo e orientando sobre possiveis
davidas com relacdo as obras publicas e particulares.
Desenvolver projetos de pesquisa, realizando ensaios de
produtos, métodos, equipamentos e procedimentos, a fim de
implementar tecnologias.

Médico
Pediatra

Fazer exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever
medicamentos e outras formas de tratamento para diversos
tipos de enfermidades, prestando assisténcia médica especifica
as criancas até a adolescéncia, para avaliar, prevenir,
preservar ou recuperar sua saude. Examinar a crianca,
auscultando-a, executando palpacfes e percussfes, por meio
de estetoscopio e de outros aparelhos especificos, para
verificar a presenga de anomalias e mal-formag6es congénitas
do recém-nascido. Avaliar-lhe as condicbes de salde e
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estabelecer o diagndstico. AvaliaR o estagio de crescimento e
desenvolvimento da criangca, comparando-o com os padrfes
normais, para orientar a alimentacdo. Indicar exercicios,
vacinacdo e outros cuidados. Estabelecer o plano médico-
terapéutico-profilatico, prescrevendo medicacao, tratamento e
dietas especiais, para solucionar caréncias alimentares,
anorexias, desidratacdo, infeccOes, parasitoses e prevenir
contra tuberculose, tétano, difteria, coqueluche e outras
doencgas. Tratar lesdes, doencas ou alteragbes organicas
infantis, indicando ou realizando cirurgias, prescrevendo pré-
operatdrio, para possibilitar a recuperacao da saude. Participar
do planejamento, execucao e avaliacdo de planos, programas e
projetos de Saude Publica, enfocando os aspectos de sua
especialidade, para cooperar na promocao, protecdo e
recuperacdo da saude fisica e mental das criangas. Indicar a
suplementacdo alimentar a crian¢a, quando houver justificativa
clinica e de acordo com a programacao. Encaminhar para
atendimento especializado interno ou externo ao Centro de
Saude, os casos que julgar necessario. Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

Médico
Ginecologista

Efetuar exame ginecoldgico e/ou obstétrico. Determinar o
diagnéstico ou hipotese diagndstica. Solicitar exames
laboratoriais e/ou ultra-sonografia quando julgar necessario.
Prescrever medicacao, quando necessario. Orientar mulheres
e/ou gestantes quanto ao planejamento familiar, uso de
métodos contraceptivos, controle de pré-natal, parto hospitalar,
aleitamento materno entre outros aspectos; realizar
acompanhamento pré-natal da gestante, com encaminhamento
guando se fizer necessario. Coletar material para exames de
preventivo de CA de mama e colo uterino, quando julgar
necessario; e demais atribuicbes pertinentes a profissao,
segundo a classe, ordem ou conselho profissional especifico.
Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo,
utilizando-se dos meios mecéanicos e/ou informatizados
disponiveis para esse fim. Utilizar os equipamentos de protecéo
individual, pertinentes ao exercicio de suas atribuigtes;
executar outras atividades afins.

MAGISTERIO

CLASSE

CARGOS

ATRIBUICOES DO CARGO

Educador de
Educacdao Infantil

Participar da elaboracéo, implementacéo e avaliagcdo do Projeto
Pedagdgico da unidade educacional, bem como das demais
atividades do processo educativo, visando a melhoria da
gualidade no atendimento as criancas, em consonancia com as
diretrizes educacionais. Planejar, coordenar, executar e avaliar
as atividades pedagodgicas, de forma a promover o
desenvolvimento integral da crianca, em complementacdo a
acdo da familia e da comunidade; Desenvolver, articuladamente
com os demais profissionais, atividades pedagodgicas
compativeis com os espacos de aprendizagens disponiveis na
unidade educacional, por meio de situacbes Iludicas e
motivadoras. Respeitar a criangca como sujeito do processo
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educativo, zelando pela sua integridade fisica e psiquica,
preservando sua imagem, identidade, valores, ideias, crengas e
objetos pessoais. Acompanhar e orientar as criangas durante as
refeicbes, estimulando a aquisi¢cdo de bons habitos alimentares,
Responsabilizar-se pela estimulacdo, cuidado, observacédo, e
orientacdo as criangas na aquisicdo de habitos de higiene.
Observar o comportamento das criangas durante o periodo de
repouso e no desenvolvimento das atividades diarias.
Organizar e reorganizar 0s tempos e espacos, 0s materiais de
uso individual e coletivo. Dialogar com 0s pais ou responsaveis
sobre propostas de trabalho, desenvolvimento e avaliacdo das
atividades realizadas na unidade educacional. Participar das
reunides de equipe da Unidade Educacional mantendo o
espirito de cooperacao e solidariedade entre os funcionéarios da
unidade, a familia e a comunidade.

Professor de
Ensino
Fundamental

Ministrar aulas, atividades pedagdégicas planejadas, propiciando
aprendizagens significativas para as criancas. Elaborar
programas e planos de trabalho no que for de sua competéncia.
Seguir a proposta Politico - Pedagégica da Rede Municipal de
Educacdo de Medianeira e da Unidade Educativa, integrando-
as na agdo pedagodgica, como, co-participe na elaboracdo e
execugdo do mesmo. Acompanhar o desenvolvimento das
criangas. Participar das reunides de pais, reunides
pedagdgicas, encontros de formacgdo, seminarios e outros,
promovidos pela Secretaria Municipal de Educacgéo. Realizar os
planejamentos, registros e relatérios solicitados. Participar
ativamente do processo de integracdo da escola - familia —
comunidade. Observar e registrar 0 processo de
desenvolvimento das criangas, tanto individualmente como em
grupo, com objetivo de elaborar a avaliacdo descritiva das
criancas; Realizar outras atividades correlatas com a funcao.

Monitor de
Creche

Conduzir as tarefas que destinam a forga do trabalho que dirige
grupos de criangas, acompanhando e participando de seus
deveres escolares, orientando quanto a higiene, educacédo e
alimentacgédo, visando desenvolver os niveis cognitivos, afetivos
e sensorio motor. Acompanhar e zelar pelas criancas durante
sua permanéncia na creche, observando constantemente, seu
estado de salde, comportamento e outras caracteristicas.
Executar demais atividades correlatas.

B/C

Professor de
Educacéo Fisica

Promover a educacao dos (as) alunos (as) por intermédio dos
componentes curriculares da educacgdo fisica na Educacédo
Infantil e primeiras séries do Ensino Fundamental do Municipio.
Planejar cursos, aulas e atividades escolares. Avaliar processo
de ensino-aprendizagem e seus resultados. Registrar praticas
escolares de carater pedagoégico. Desenvolver atividades de
estudo. Participar das atividades educacionais e comunitarias
das Escolas e Centro de Educacdo Infantii Municipais
mobilizando um conjunto de capacidades comunicativas.

Professor de
Educacéo
Artistica

Ensinar 0s contetdos registrados na Proposta
Pedagdgica/Projeto Pedagdgico, de acordo com a legislagéo
educacional vigente, além de avaliar e reorganizar
periodicamente o trabalho pedagdgico para o cumprimento dos
objetivos documentados. Participar, elaborar, sistematizar,
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implementar, executar e avaliar a Proposta Pedagdgica/Projeto
Pedagdgico da unidade educacional de atuacao, de acordo com
a legislacdo educacional vigente. Planejar e avaliar as
atividades pedagdgicas, em consonancia com os cuidados
devidos ao educando, tendo em vista a autonomia e a formacao
integral dos alunos. Utilizar metodologias que garantam
resultados eficazes de ensino e de aprendizagem dos alunos,
estabelecendo estratégias de atendimento diferenciado, sempre
gue necessério. Participar dos programas de formacéo
continuada, propostos pelo Departamento Municipal de
Educacdo. Planejar, implementar e participar das atividades de
articulacdo da escola com as familias e com a comunidade.

C/D

Supervisor (a)

Contribuir para o acesso e permanéncia do aluno na Unidade
Educativa, intervindo com sua especificidade de mediador da
acdo docente no curriculo, mobilizando os professores para a
qualificacdo do processo de ensino-aprendizagem, através da
composigao, caracterizagdo e acompanhamento das turmas, do
horério escolar, listas de materiais e de outras questbes
curriculares.  Participar da articulacdo, elaboracdo e
reelaboracdo de dados da comunidade escolar, como suporte
necessario ao dinamismo do P.P.P. Participar junto a
comunidade escolar na criagdo, organizagdo e funcionamento
das instancias colegiadas, tais como: conselho de escolar, APP,
Grémio Estudantil, entre outros, incentivando a participacéo e
democratizacdo das decisdes e das relacdes na Unidade
Escolar. Participar, junto com a comunidade escolar, no
processo de elaboracdo, atualizacdo do Regimento Escolar e
utiizacdo deste como instrumento de suporte pedagdgico;
Participar do processo de escolha de representantes de turmas
(aluno, professor) com vista ao redimensionamento do processo
de ensino-aprendizagem. Participar da elaboracdo, execucéo,
acompanhamento e avaliagdo de projetos, planos, programas e
outros, objetivando o atendimento e acompanhamento do
aluno, nos aspectos que se refere ao processo de ensino e
aprendizagem, bem como o encaminhamento de alunos a
outros profissionais quando a situacdo exigir. Participar, junto
com os professores, da sistematizacdo e divulgacdo das
informagBes sobre o aluno, para o conhecimento dos pais, e,
em conjunto, discutir 0s possiveis encaminhamentos.
Coordenar a analise qualitativa e quantitativa do rendimento
escolares junto com o professor e demais especialistas, visando
reduzir os indices de evasdo e repeténcia, qualificando o
processo de ensino e aprendizagem. Visar 0
redimensionamento da acdo pedagogica, coordenando junto
aos demais especialistas e professores o0 processo de
identificacdo e analise das causas, acompanhando os alunos
gue apresentam dificuldades na aprendizagem. Coordenar o
processo de articulagdo das discussdes do curriculo junto com
a comunidade escolar, sendo o mediador da acéo
docente,considerando a realidade do aluno como foco
permanente de reflexdo, redirecionador permanente do
curriculo. Subsidiar o professor no planejamento da acao
pedagdgica, para que haja articulagao vertical e horizontal dos
conteldos, metodologia e avaliacdo, redimensionando o
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processo de ensino-aprendizagem. Acompanhar e avaliar o
aluno estagiario em supervisdo escolar junto a instituicdo
formadora. Desenvolver o trabalho de supervisdo escolar
considerando a ética profissional. Realizar outras atividades
correlatas com a funcdo.Executar outras atribuicdes afins.

Orientador (a)

Coordenar a elaboragéo e a execugdo da proposta pedagdgica
da escola. Administrar 0 pessoal e 0s recursos materiais e
financeiros da escola, tendo em vista atingir seus objetivos
pedagodgicos. Assegurar o cumprimento dos dias letivos e
horas-aula estabelecidos. Velar pelo cumprimento do plano de
trabalho de cada docente. Prover meios para a recuperacdo
dos alunos de menor rendimento. Promover a articulagcdo com
as familias e a comunidade, criando processos de integracdo
da sociedade com a escola. Informar os pais e responsaveis
sobre a freqliéncia e o rendimento dos alunos, bem como sobre
a execucdo da proposta pedagdgica da escola. Coordenar, no
ambito da escola, as atividades de planejamento, avaliacdo e
desenvolvimento profissional. Acompanhar o processo de
desenvolvimento dos estudantes, em colaboragcdo com os
docentes e familias. Elaborar estudos, levantamentos
gualitativos e quantitativos indispensaveis ao desenvolvimento
do sistema ou rede de ensino ou da escola. Elaborar,
acompanhar e avaliar os planos, programas e projetos voltados
para o desenvolvimento do sistema e/ou rede de ensino e da
escola, em relacdo a aspectos pedagodgicos, administrativos,
financeiros, de pessoal e de recursos materiais. Acompanhar e
supervisionar o funcionamento das escolas, zelando pelo
cumprimento da legislagdo e normas educacionais e pelo
padrdo de qualidade de ensino. Executar outras atribuicdes
afins.

Psicopedagogo

@)

Atender os alunos através de um trabalho de estimulacao de
aprendizagem tanto a nivel individual quanto grupal. Auxiliar na
organizacdo, avaliagdo e encaminhamentos a rede de
atendimentos para alunos com dificuldades de aprendizagem.
Orientar e auxiliar a direcdo das escolas, professores e pais,
buscando superar dificuldades de aprendizagem dos alunos.
Realizar intervencdo psicopedagdgica no processo de
aprendizagem e suas dificuldades oferecendo sugestées para o
planejamento pedagdgico da escola, tendo por enfoque o
sujeito que aprende em seus varios contextos. Realizar
diagnostico e intervencdo psicopedagodgica mediante a
utiizacdo de instrumentos e técnicas proprias da
Psicopedagogia. Utilizar métodos, técnicas e instrumentos
psicopedagogicos que tenham por finalidade a pesquisa, a
prevencdo, a avaliacdo e a intervencdo relacionadas com a
aprendizagem. Executar consultoria e assessoria
psicopedagogicas objetivando a identificacdo, a andlise e a
intervencdo nos problemas do processo de aprendizagem.
Realizar avaliagbes psicopedagogicas circunstanciadas em
suas fases: anamnese, analise de material escolar, observacdo
direta e indireta do desempenho do aluno, a fim de observar na
area  emocional, oS periodos do desenvolvimento
pessoal/social, manifesto no comportamento, os problemas de
linguagem e na area cognitiva, a organizacao do pensamento, a
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capacidade de reflexdo e as dificuldades de raciocinio; na area
perceptivo-motora, analisar como se realizam as interagdes
sujeito-objetivo e como os alunos interpretam e dao significado
ao meio circundante; auxiliar os professores e a equipe escolar
na construcdo de uma visdo mais abrangente do aluno;
participar de reunides e comissdes em que for necesséaria sua
presenca; executar outras tarefas afins.

EMPREGO PUBLICO

CARGOS

ATRIBUICOES DO CARGO

Auxiliar de
Odontologia

Realizar a atencdo integral em saude bucal (promocao, prevencao,
assisténcia e reabilitagdo) individual e coletiva a todas as familias, a
individuos e a grupos especificos, segundo programacgéao e de acordo
com suas competéncias técnicas e legais. Coordenar e realizar a
manutencdo e a conservacdo dos equipamentos odontolégicos.
Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a satude bucal
com os demais membros da equipe de Saude da Familia, buscando
aproximar e integrar acdo de saude de forma multidisciplinar. Proceder
a desinfeccdo e esterilizagdo de materiais e instrumentos utilizados.
Sob a supervisdo do cirurgido dentista, realizar procedimentos
educativos e preventivos aos usuarios, individuais ou coletivos, como
evidenciacdo de placa bacteriana, escovagdo supervisionada,
orientagbes de escovacgdo, uso de fio dental. Preparar e organizar o
instrumental e materiais (sugador, espelho, sonda, etc.) necessarios
para o trabalho. Instrumentalizar o cirurgido dentista durante a
realizacdo de procedimentos clinicos (trabalho a quatro méos). Agendar
0 paciente e orienta-lo sobre o retorno e a prevengdo do tratamento.
Acompanhar e desenvolver trabalhos com a equipe de Saude da
Familia no tocante & saude bucal.

Agente
Comunitario de
Saude

Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro.
Identificar individuos e familias expostos a situagdes de risco. Identificar
area de risco. Orientar as familias para utilizagdo adequada dos
servicos de saude, encaminhando-as e até agendando consultas,
exames e atendimento odontoldgico. Realizar agfes e atividades, no
nivel de suas competéncias, nas areas prioritarias da Atencéo Basica.
Realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de
todas as familias sob sua responsabilidade. Estar sempre bem
informado e Informar aos demais membros da equipe, sobre a situagao
das familias acompanhadas, particularmente aquelas em situacdes de
risco. Desenvolver acdes de educacao e vigilancia a saude, com énfase
na promocdo da saude e na prevencado de doencas. Promover a
educacdo e a mobilizagdo comunitaria, visando desenvolver acdes
coletivas de saneamento e melhoria de meio ambiente, entre outras.

Dentista

Planejar acdes de promocado de salde, em conjunto com a Secretaria
Municipal de Saude, visando organizar os trabalhos a serem
desempenhados durante o ano. Desenvolver acdes de orientacdo e
educacdo em saude bucal, visando a disseminagdo do conhecimento
dos métodos de cuidados e prevencao em higiene e saude bucal, como
escovacdo, uso do fluor, entre outros: elaborando e ministrando
palestras por faixa etéria; executar tratamentos preventivos, tais como
identificacdo da placa, aplicacdo de selantes, orientacdo sobre a
importancia da alimentacdo adequada, escovacao, a fim de contribuir
com a conscientizacdo e a saude bucal da populacdo. Executar
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tratamentos curativos, de acordo com diagnostico realizado, com
suporte do Técnico em Higiene Dental, a fim de contribuir com a saude
bucal dos pacientes.

Enfermeiro (a)

Atender a pacientes. administracdo de medicamentos, por via oral ou
parenteral, observada a prescricdo médica, em cada caso. Organizar do
setor, com provisdo dos materiais de enfermagem. Fazer consultas de
enfermagem,; identificag&o, registro, fiscalizagdo e controle dos fatores
determinantes ou condicionantes da saude individual e coletiva. Prestar
informagdes a pessoa atendida, sobre seu estado de saude. Integrar a
equipe da unidade. Desenvolver trabalhos de orientacdo e colaboracdo
com acles de vigilancia sanitaria. Elaborar relatérios; registros e
prontudrios de pacientes. Executar, no nivel de suas competéncias,
assisténcia basica e acdes de vigilancia epidemioldgica e sanitéria a
crianga, ao adolescente, a mulher gravida, ao adulto e ao idoso.
Supervisionar e desenvolver acdes para capacitacdo dos Agentes
Comunitarios de Saude e de Auxiliares de Enfermagem, com vistas ao
desempenho de suas fungdes, executar outras atribuicdes afins.

Médico (a)

Efetuar exames médicos; emitir diagnésticos; prescrever medicamentos
e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades. Aplicar e incentivar a aplicagdo da medicina preventiva
e/ou terapéutica. Analisar e interpretar os resultados dos exames de
analises clinicas, para confirmar ou informar o diagndstico. Manter
registro dos pacientes examinados, anotando a conclusédo
diagnosticada, o tratamento prescrito e a evolugcdo da doenca. Prestar
atendimento em urgéncias clinicas. Encaminhar pacientes para
atendimento especializado, quando for o caso; assessorar a criagédo e
execucdo de campanhas educativas no campo da saude publica e da
medicina preventiva. Participar do desenvolvimento e execugdo de
planos voltados a fiscalizacdo sanitaria. Realizar pericias médico-
administrativas, a fim de fornecer atestados e laudos previstos em
normas e regulamentos. Elaborar pareceres, informes técnicos e
relatérios. Realizar pesquisas, entrevistas, fazendo observacdes e
sugerindo  medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao. Participar de
atividades administrativas voltadas a execucao e controle de programas
oficiais. Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento do
pessoal técnico e auxiliar da area de saude.

Agente de
vigilancia
ambiental

Realizar bimestralmente o reconhecimento geografico (RG) de sua
area; Orientar as familias sobre a forma correta de prevencdo da
Dengue e outras endemias. Orientar a populacdo sobre quais os
sintomas da Dengue e dos riscos da automedicacdo. Orientar a
populacdo a procurar assisténcia nas unidades de salude do municipio.
Desenvolver acdes de educacdo e vigilancia a saude nas escolas.
Realizar trabalho bimestral de Levantamento de indice Larval (LIA).
Realizar trabalho quinzenal nos Pontos Estratégicos (PE) para busca e
eliminagédo dos focos do Aedes Aegypti. Realizar vistoria em todos os
imoveis do municipio para avaliacdo, busca, tratamento e eliminacdo
dos focos do Aedes aegypti. Realizar bloqueio com bomba UBV Costal
em pontos estratégicos (pneus e outros materiais pesados). Remocéao
de materiais pesados (pneus, latas etc). Executar outras atribuicbes
definidas em convénio, regulamento, regimento interno ou emanadas
do poder hierarquico interno.
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